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Abschlusszeugnis

Kati Kempe

geboren am 01. Juli 1979 in Leipzig

hat vom 03. September 1998 bis zum 21. Juli 1999
am 3. Ausbildungsjahr

der Ausbildung zur

Europa-Korrespondentin ESO

an den Euro-Schulen Chemnitz

teilgenommen.

Englische Sprache 2
- Franzésische Sprache 3
Spanische Sprache 3
. Europakunde/internationaler Handel 2
EDV 2
Finanzbuchhaltung 2
. Kostenrechnung 3
. Fithrungspsychologie teilgenommen
- Gesprichs- und Prasentationstechnik 2
B Englisches Maschinenschreiben 1
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Note 1 = sehr gut / Note 2 = gut / Note 3 = befriedigend / Note 4 = ausreichend / Note 5 = mangelhaft / Note 6 = ungeniigend




AUSBILDUNGSINHALTE

Betriebswirtschaftslehre/
Volkswirtschaftslehre

Material- und Absatzwirtschaft
Investition und Finanzierung
Grundlagen des Wirtschaftens
Grundzuge der Wirtschaftspolitik
Zahlungsverkehr
EinfUhrung in die Europakunde
Internationaler Handel

Rechtskunde

Rechtliche Rahmenbedingungen des Wirtschaftens
Arbeits- und Sozialrecht
Vertragsrecht

Rechnungswesen

System der doppelten Buchfuhrung
Inhalt des industriellen Rechnungswesens
Rechnergestutzte Finanzbuchhaltung
Grundlagen der Kostenrechnung

EDV

Arbeit unter Window 3.11/Window 95/98/NT
WinWord 6.0/7.0
Excel 5.0/7.0
Power point 7.0

Maschinenschreiben/Kaufmannischer Schriftverkehr/
Stenografie
Maschinenschreiben nach DIN 5008
Maschinenschnellschreiben in Deutsch und Englisch

Stenographie
Formgerechtes Anfertigen kaufméannischer Schriftstiicke/Briefgestaltung

Englisch und Franzésisch
Wortschatz, Grammatik, Ubersetzung,

Handelskorrespondenz, Konversation
Wirtschafts- und Landeskunde

Spanisch
Wortschatz, Grammatik, Konversation

Innerhalb der Ausbildung wurden 2 Betriebspraktika durchgefuhrt.



Kati Kempe

geboren am 01. Juli 1979 in Leipzig
hat vom 08. August 1996 bis zum 21. Juli 1999
die Ausbildung zur
Europa-Korrespondentin ESO

an den Euro-Schulen Chemnitz

mit Erfolg absolviert und
folgende Priifungen abgelegt:

- “Staatlich geprifte Kaufméannische Assistentin/Fremdsprachen®

- Londoner IHK - “English for Business” — First and Second Level

Chemnitz, 21. Juli 1999
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Euro-Schulen-Organisation
Priifungszentren der London Chamber of Commerce and Industry
Prifungszentren der Chambre De Commerce et d'Industrie de Paris
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